Manual de utilizacao da plataforma Colibri no
programa +Ciéncia na Escola Capixaba

Neste manual foi elaborado para facilitar a utilizacdo da plataforma Colibri para a oferta
de oficinas do programa +Ciéncia na Escola Capixaba
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1- Acesso as salas na Colibri

Todas as salas para a realizagdo das oficinas estdao disponiveis na plataforma Colibri
<https://colibri.ufes.br/>

A equipe do projeto solicitard a criagdo de uma sala virtual com o nome da respectiva
oficina.

Para acessa a sala, faca o login na plataforma (caso ndao tenha cadastro, clique em
cadastre-se agora.
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Em seguida, clique em extensao.


https://colibri.ufes.br/
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Nesse momento, ird aparecer na esquerda da tela os cursos em que vocé esta inscrito.
Caso nado esteja inscrito em nenhum curso, clique em Extensées UnAC.
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Depois clique em +Ciéncia na Escola Capixaba
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Nesse momento aparecera todas as oficinas (salas) ofertadas pelo +Ciéncia. Clique na
sala relativa a sua oficina. Para se inscrever, utilize a senha que lhe foi fornecida (as
senhas para inscricao estdao na descricao do grupo de WhatsApp do +Ciéncia.
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Sala Teste

+Clincia na Excola Capoaba

A sala de todas as oficinas tem o mesmo layout (imagem a seguir). Nao altere essa
configuragao!

As salas estdo divididas em topicos sendo eles:
-Informagdes gerais da oficina — nesse topico deve ser inserido o plano da oficina;

-Conteldos — Topico destinado a postagem de conteudos e tarefas (ex: video da
gravacgao dos encontros on line, slides dos encontros, etc.)

-Registro das atividades do oficineiro — campo destinado para registro de todas as
atividades realizadas pelo oficineiro.



-Relatérios — Campo destinado para o envio dos relatérios de conclusao da oficina.

-Certificado de conclusao — campo destinado para a emissdo do cerificado de conclusao
da oficina.

Informacdes Gerais

©- @  Plano da Oficina <: inserir aqui o plano da oficina

Conteisdo <: inserir conteudos e tarefas

Textos, slides, artigos, links para videos e demais conteddos que o Oficineiro julgar importantes devem ser inseridos nesta secdo.

Registros de atividades do Oficineiro

Registro de atividades on line e presenciais @ regIStrar as athldadE'S
B oo pa i realizadas durante as oficinas

Relatarios
Atencdo Oficineiro, nenhum campe desta secdo deverd ser editado ou medificado,

o- (*j  DTUTOR devera enviar seu relatdrio FINAL respondendo este questionario

Apds eviar suas respostas, o oficineiro devera avaliar e atribuir uma nota ao relatoria.

Aberto: sabado, 12 abr. 2025, 16:56

o= E 0 OFICINEIRO devera enviar seu relatdrio FINAL respondendo este questionario

# Oculto para estudantes @ EnViar 0 l'Elat{':)riD ﬁnal
aberta: quara-feira, 10 dez. 2025, 1103 de conclusao da Dﬁcina

Certificados de Conclusao

Atencdo Oficineiro, nenhum campe desta secdo devera ser editado ou medificado,

OFICINEIRO - Certificade de Conclusdo da Oficina @ emitir o certificado

(& Disponivel se: A atividade O OFICINEIRD devera enviar seu relatono FINAL respondendo este questionanio esteja marcada como concluida

TUTOR - Certificado de Conclusao da Oficina

(& Disponivel se: A atividade O TUTOR devera enviar seu relatonio FINAL respondendo este questionano esta concluida e aprovada.



2- Adicionando as informag0des na sala da oficina

Para adicionar qualquer recurso na plataforma, clique no modo de edi¢ao no canto
inferior direito da tela
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Todo oficineiro devera disponibilizar o plano da sua oficina na plataforma Colibri.
No campo informacgdes Gerais - plano da Oficina, clique sobre os trés pontos no canto

direito da tela e em seguida clique em editar configuragoes.
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Faca o download do template, preencha com os dados relativos a sua oficina e carregue
o arquivo na extensdo pdf. Na configuracdo de aparéncia, escolha a exibicdo em janela
pop-up. Ndo esqueca de salvar as modificacdes!
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Descrig
Exibir descrigio na pagina do curso (D
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@ Amgquive
Selecionar arqui
@ utilize o template para elahorar o plano da oficina e substitua esse
arquivo pelo seu plano. Utilize a extenséo pdf.
Template oficina...

na aparéncia, escolha o modo de exibigdo "em janela pop-up

difcagio @

No campo conteudo vocé ira inserir o conteddo da oficina bem como as tarefas e links
relativos as gravagdes dos encontros.

Para todos os arquivos, links, tarefas, questionarios e demais recursos que for utilizar,
sempre que possivel, escolha o modo de exibicdo em janela pop-up.

Cliqgue em adicionar atividade ou recurso.

Conteiido 2

Textas, slides, artigos, links para videos i ’ o Oficinciro julgar i inseridos nesta segdo.

PP

Ird abrir a seguinte tela:

Adicionar uma atividade ou recurso x
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Ou navegue pelo conteiido em g, 50claNet

Selecione o que deseja inserir na plataforma. Note que existem varios recursos distintos.
Em caso de duvida sobre sua funcionalidade, clique em



3- Registro das atividades do oficineiro

Toda atividade desenvolvida (on line ou presencial), deve ser registrada imediatamente
na plataforma Colibri (em link especifico dentro da prépria Oficina). Estas informacdes
sdo necessdrias para a justificar a contabilizagdo da carga horaria, que é o parametro
quantitativo utilizado como referéncia para o pagamento da(s) bolsa(s). Elas devem ser
registradas de acordo com as orientagdes a seguir:

Na plataforma Colibri, no campo Registro de atividades do oficineiro, acesse: Registro
de atividades online e presenciais

Registros de atividades do Oficineiro

E Registro de atividades on line e presenciais

@ Oculto para estudantes

A clicar no registro de atividades on line e presenciais. Vai abrir a seguinte tela:

Registro de atividades on line e presenciais

&

Nenhum item ainda

Importar contedido

Em seguida clique no botdo Adicionar item.

Vai abrir o seguinte campo de itens:

B Registro de atividades on line e presenciais

Novo item

Atividade realizada
*
Encontro on line

0 s omb s 205 s

Frase resumo da atividade realizada Data da atividade

*

Duragio da atividade (em horas)

*
Registros da atividade (Print de tela e /ou fotos)
*

s a: -

@ arquivos

S

Texto altemativo

Tags

conesir n



Faca o registro das atividades preenchendo os campos obrigatérios.

No campo frase resumo da atividade realizada, descreva a atividade de maneira bem
suscinta.

No registro da atividade, envie fotos e/ou print da tela (para atividades on-line), basta
fazer o upload do(s) arquivo(s).

Ao terminar, clique no botdo Salvar!

4- Validagao do relatdrio dos tutores

Apds o término da oficina, os tutores deverdao enviar um relatério por meio de um
questionario. Todos os relatdrios deverdao ser validados pelo oficineiro para que os
tutores consigam emitir o certificado de conclusdo da oficina.

Para a validacdo dos relatdrios, cligue em O TUTOR devera enviar seu relatério
respondendo este questionario.

Relatorios

Atencdo Oficineiro, nenhum campo desta segdo devera ser editado ou modificado.

o~ ()  OTUTOR devera enviar seu relatorio respondendo este questionario

Apos o tutor eviar as respostas, o oficineiro devera avaliar e atribuir uma nota a cada questdo dissertativa.

o~ () O OFICINEIRO devera enviar seu relatério respondendo este questionario

@ Oculto para estudantes
oM (J O COORDENADOR DE AREA deve validar aqui o relatdrio do Oficineiro

# Oculto para estudantes

A ser preenchido pelo respectivo coordenador da area de conhecimento de maior afinidade da Oficina.

Ird aparecer a seguinte tela:

@ O TUTOR devera enviar seu relatorio respondendo este questionario

ver Fazer tentativas: 1 Receber uma nota Receber uma nota de aprovagio

Apos o tutor eviar as respostas, o oficineiro devera avaliar e atribuir uma nota a cada questao dissertativa.

Continuar a iltima prévia

Tentativas permitidas: 1
Nota para aprovagio: 6,00 de 10,00

Tentativas: 10 @



Cligue em Tentativas

Aparecerd uma tela com algumas informacdes e a com a lista de tutores que enviaram
o relatdrio. Clique em Ainda ndo avaliado.

- . . Q.1 Q.2 Q.3
Estado Iniciado em Completo Tempo utilizado Avaliar/10,00 12,00 1200 14,00
Finalizada 1 setembro 2025 13:29 PM 17 outubro 2025 14:51 PM 46 dias 1 hora : Ainda nao avaliado Requer avaliagao Requer avaliagao
Finalizada 18 setembro 2025 08:33 AM 18 setembro 2025 09:07 AM 33 minutos 56 segundos  Ainda nao avaliado Requer avaliagao Requer avaliagao &
Finalizada 20 setembro 2025 16:11PM  21setembro 2025 00:08 AM 7 horas 57 minutos Ainda nao avaliado Requer avaliagao Requer avaliagao
Finalizada 21setembro 20252027 PM 22 setembro 202520:09 PM 23 horas 41 minutos Ainda nao avaliado Requer avaliagao Requer avaliagao 4
Finalizada 29 setembro 2025 17:50 PM 29 setembro 202518:16 PM 25 minutos 59 segundos  Ainda nao avaliado Requer avaliagao Requer avaliagéo &
Finalizada 3 outubro 2025 08:43 AM 21 outubro 2025 08:44 AM 18 dias Ainda nao avaliado Requer avaliagao Requer avaliagao
Vai abrir a seguinte tela:
Questao 1 '
Completo Vale 1,00 ponto(s).
Descrever aqui o que vocé mais gostou nesta oficina.
A
Contagem de palavras: 28
Faca um comentario ou modifique a avaliagdo @
Historico de respostas
Passo Hora Acao Estado Pontos
1 1/09/25, 13:29:17 Iniciada Ainda ndo respondida
2 17/10/25, 14:51:34 Resposta salva
3 17/10/25, 14:51:44 Tentativa finalizada Completo

Para avaliar a questdo cliqgue no campo: Faga um comentario ou modifique a sua
avaliagdo, insira a nota do estudante e salve as alteracbes. Repita o mesmo
procedimento para avaliar as demais questdes.
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Questao 1

Completo Vale 1,00 ponto(s).

Descrever aqui o que vocé mais gostou nesta oficina.

Contagem de palavras:

Comentario

= Aavw B T

@2 0 B 8 & o8 W

ota

de 1,00

Historico de respostas

Passo Hora Acdo

1 1/09/25, 13:29:17 Iniciada

2 17/10/25, 14:51:34

3 17/10/25, 14:51:44 Tentativa finalizada
Cancelar

5- Envio de Relatdrio do Oficineiro

Ao término da oficina, vocé devera enviar seu relatério respondendo a um questionario.
Cligue no campo O OFICINEIRO devera enviar seu relatério FINAL respondendo este
questionario.
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Relatorios

Atencao Oficineiro, nenhum campo desta secao devera ser editado ou modificado.

@~ ()  OTUTOR devera enviar seu relatério FINAL respondendo este questionario

Apos eviar suas respostas, o oficineiro devera avaliar e atribuir uma nota ao relatorio.

Aberto: sabado, 12 abr. 2025, 16:56

@~ O OFICINEIRO devera enviar seu relatorio FINAL respondendo este questionario
& Oculto para estudantes

Aberto: quarta-feira, 10 dez. 2025, 11:03

Vai abrir a seguinte tela:

& O OFICINEIRO devera enviar seu relatorio FINAL respondendo este questionario

Item excluido

&

Nenhum item ainda

Importar conteido

O questionario é semelhante ao registro de atividades do oficineiro. Clique em “Adicionar
Item”. Vai abrir a seguinte tela:
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B 0 OFICINEIRO devera enviar seu relatério FINAL respondendo este questionario

Novo item

Descresa o que vocé mais gestou nesta Oficina?

S mv B I =W &0 BB &0CEH

P
Farmato ATHL W

Descrever aqui o que vocé acha que pode ser melharado, ajustado, modificads, excluido.

v BT = SO BB &8 R

“
FOrmato ATHL W

Caso alguma atividade prevista ndo tenha sido realizada, apresente aqui sua justificativa.

= kv BT =W £0 BB ECE R

“
Formato ATHL

Inclua aqui registros em fotas, videos, outros da realizagdo da oficing (méximo 50Mb).

Tags
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Responda as perguntas e ao final, clique em salvar.

6- Emissao de Certificados

Ao término da oficina o certificado s6 podera ser gerado.

Clique no campo “OFICINEIRO - Certificado de Conclusao da Oficina”

Certificados de Conclusao

Atencao Oficineiro, nenhum campo desta secao devera ser editado ou modificado.

OFICINEIRO - Certificado de Conclusao da Oficina @

& Disponivel se:

» A atividade O OFICINEIRO devera enviar seu relatério respondendo este questionario esteja marcada como concluida
« Aatividade O COORDENADOR DE AREA deve validar aqui o relatério do Oficineiro esta concluida e aprovada.

TUTOR - Certificado de Conclusdo da Oficina

(& Disponivel se: A atividade O TUTOR devera enviar seu relatério respondendo este questionario esta concluida e aprovada.
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Sé é possivel gerar o certificado apds o envio do relatdrio e apds sua validagdo pelo
coordenador de nd. Se estiver tudo OK, o cerificado serd emitido, conforme o modelo:

- . #IENCIA
CERTIFICADO ESCOLA

CAPIXABA
A Universidade Federal do Espirito Santo, em parceria com a
Universidade Aberta Capixaba, certifica que:

Nome do oficineiro
CPF

Ministrou oficina com carga horaria de 15 horas, como parte das
atividades do Projeto +Ciéncia na Escola Capixaba, com o titulo:

nome da oficina

Pro reldes Gongalves Junior

de outubro de 2025 .

@ MINISTERIO DA i o ,:FNDCT ﬁlsEC.Ll "iss .

iy EDUCAGAO

URAC Fap:

Vocé recebera o certificado via e-mail e caso opte, poderad também fazer seu download.



